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Российская Федерация

Ростовская область

октябрьский район

Муниципальное образование «Персиановское сельское поселение»

Администрация Персиановского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.05.2021                                           № 85                             п. Персиановский

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности по результатам аукциона»
	


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьёй 33 Устава муниципального образования «Персиановское сельское поселения»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности по результатам аукциона» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника службы экономики и финансов Постригань Т.С.
3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его обнародования и подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Персиановского сельского поселения Октябрьского района Ростовской области.
Глава Администрации Персиановского

сельского поселения                                                                          А.В. Бутенко

Приложение
к постановлению Администрации
Персиановского сельского поселения
от 27.05.2021 №85
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Продажа земельного участка, находящегося

в муниципальной собственности по результатам аукциона»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности по результатам аукциона» (далее - административный регламент) являются общественные отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Персиановского сельского поселения (далее - Администрация), при оформлении договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, по результатам аукциона.
Административный регламент регулирует отношения, возникающие при проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.
Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, для заявителей, указанных в пункте 1.2 раздела 1 административного регламента, определяет сроки и последовательность выполнения административных процедур Администраций, при осуществлении полномочий при оформлении договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, по результатам аукциона.
Целью предоставления муниципальной услуги является приобретение земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, по результатам аукциона.
Основанием для проведения аукциона является решение о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.
Заявки для участия в аукционе заявители представляют в Администрацию после размещения извещения о проведении аукциона на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов (www.torgi.gov.ru), а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Персиановского сельского поселения и опубликования указанного извещения в газете "Сельский вестник".
1.2. Круг заявителей и условия, при которых они имеют право на получение муниципальной услуги.
Участниками аукциона на право заключения договора купли-продажи земельного участка, могут являться физические и юридические лица.
От имени заявителя могут выступать физические или юридические лица, имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
По вопросам предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться непосредственно в Администрацию, а так же могут направить соответствующий запрос с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-ресурсах органов и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг.
1.3.1. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации Персиановского сельского поселения Октябрьского района Ростовской области (далее Администрация) предоставляющей муниципальную услугу:
Почтовый адрес (адрес местонахождения): 346493, Ростовская область, Октябрьский район, п. Персиановский, ул. Мира, 19.

Приемные дни и время приема: Понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота, воскресенье. В предпраздничные рабочие дни время работы сокращается в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Телефон индивидуального устного информирования по процедуре предоставления услуги: 8(86360)3-17-16, факс: 8(86360)3-17-15.
Телефон-автоинформатор отсутствует.
Адрес официального сайта Администрации Персиановского сельского поселения Октябрьского района Ростовской области www.persianovskoe.ru.
Адрес электронной почты: sp28303@mail.ru.

Информация о месте нахождения, графике работы, официальном сайте, адресе электронной почты муниципального автономного учреждения Октябрьского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) изложена в приложении № 1

1.3.2. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.
Заявителем может быть получена информация по вопросам предоставления муниципальной услуги:
· по справочному телефону;
· почтовой связью;
· по электронной почте;
· при личном обращении в Администрацию Персиановского сельского поселения или в МФЦ;
· на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
· на официальном сайте Администрации Персиановского сельского поселения (далее – официальный сайт): www.persianovskoe.ru.
· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) –gosuslugi.ru (далее – Единый портал госуслуг).

· на сайте МФЦ: http://okt.mfc61.ru.

На стендах в местах предоставления услуги, на официальном сайте, на сайте МФЦ, а также на ЕПГУ размещается единый перечень информации:

1) круг заявителей;

2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

3) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи документа, порядок выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

4) срок предоставления муниципальной услуги;

5) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Указанная информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заявителями используются следующие формы консультирования:
· консультирование при личном обращении в Администрацию Персиановского сельского поселения или в МФЦ;
· консультирование по телефону;
· почтовой связью;
· по электронной почте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения работник, должностное лицо Администрации Персиановского сельского поселения, (далее – специалист) подробно в вежливой форме информирует заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа местного самоуправления, должности и фамилии сотрудника, ответившего на звонок. Время консультирования по телефону не должно превышать 10 минут. В случае если, специалист, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. Информация о муниципальной услуге по телефону-автоинформатору не предоставляется.

Почтовой связью информации по процедуре предоставления муниципальной услуги направляется в адрес заявителя в течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в Администрации Персиановского сельского поселения.

По электронной почте информации по процедуре предоставления муниципальной услуги направляется в адрес заявителя в течение 5 рабочих дней со дня регистрации запроса в Администрации Персиановского сельского поселения.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности по результатам аукциона» (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Персиановского сельского поселения.
Комиссия по проведению аукциона по продаже земельного участка на территории Персиановского сельского поселения (далее – комиссия), организует, обеспечивает и проводит аукцион по продаже земельного участка (далее – аукцион). Персональный состав и порядок работы комиссии утверждается нормативным правовым актом Администрации Персиановского сельского поселения.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов и выдачи результатов.

Орган исполнительной власти, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимаются:

1) при личной явке:

в Администрацию Персиановского сельского поселения;

в МФЦ или в территориально обособленное структурное подразделение.
2) без личной явки:

почтовым отправлением в Администрацию Персиановского сельского поселения
Адрес местонахождения и почтовый адрес: 346493, Ростовская область, Октябрьский район, п. Персиановский, ул. Мира, 19.
Адрес официального сайта: www.persianovskoe.ru, где размещен административный регламент. Адрес электронной почты: sp28303@mail.ru
Телефоны: 8(86360)3-17-16, факс: 8(86360)3-17-15.

Заявитель вправе обратиться к Специалисту с целью получения муниципальной услуги в соответствии с графиком приема:

	Дни недели
	Время приема (ч.)

	Понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Вторник
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Среда
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Четверг
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Пятница
	8.00 – 17.00 (перерыв 12.00-13.00)

	Суббота, воскресенье
	Выходной


2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов, указанных в п.2.6. Административного регламента.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- протокол о результатах аукциона или протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе (в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или только один заявитель признан участником аукциона);
договор купли-продажи земельного участка;

уведомление об отказе в допуске к участию в аукционе;
Заявитель в качестве результата предоставления услуги получает документ на бумажном носителе
2.4. Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги:
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям указанным в извещении о проведении аукциона и условиям аукциона, Специалист в течение десяти дней со дня рассмотрения заявки направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка, один экземпляр протокола рассмотрении заявок на участие в аукционе. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона.
В случае проведения аукциона в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона Специалист направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка, один экземпляр протокола заседания аукционной комиссии.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации. (Собрание законодательства Российской Федерации от 26 января 2009г. №4 ст.445);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16);

- Федеральный закон от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 1995 № 48);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

- Постановление Правительства РФ от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» («Собрание законодательства РФ», 12.05.2014, N 19, ст. 2437);
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», («Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);
- Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Устав муниципального образования «Персиановское сельского поселение»;
- Настоящий Административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
· Заявка на участие в аукционе (2 экз. оригинал), оформленная согласно приложению № 2 к административному регламенту.
Требования к заявке на участие в аукционе и пакету документов:
- в заявке на участие в аукционе и документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;
- не может быть заполнено карандашом.
· Документ, удостоверяющий личность заявителя (1 экземпляр, копия страниц, содержащих сведения о личности гражданина: фамилия, имя, отчество, пол, дата рождения и место рождения; а также о регистрации гражданина по месту жительства и снятии его с регистрационного учета).
- Документом, удостоверяющим личность заявителя, является паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации), временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации), паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан), разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства), вид на жительство (для лиц без гражданства), удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев), свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации (для беженцев), свидетельство о представлении временного убежища на территории Российской Федерации.
· Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявкой на участие в аукционе обращается представитель заявителя (1 экз. копия):
- Доверенность, оформленная в установленном законом порядке на предоставление интересов заявителя.
· Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
· Документы, подтверждающие внесение задатка.
- Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы и место их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления.
· Сведения из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) (ФНС России).

· Сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей) (ФНС России).

2.8. Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
· предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
· предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных муниципальных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области;
В случае, если необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами, находящимися в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций располагает заявитель, он вправе предоставить их в орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги. Не предоставление заявителем таких документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.
- Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальный услуги:
- непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

- не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка;

- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона;
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано в суде в порядке, предусмотренном гл. 22 Кодекса административного судопроизводства РФ или гл. 24 Арбитражного процессуального кодекса РФ.
2.11. Порядок взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
- Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
- За предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, плата не взимается.
- Оплата взимается в случае обращения заявителя непосредственно в соответствующий государственный орган. Порядок, размер, основания взимания платы за предоставление услуги нотариального удостоверения доверенностей, свидетельствование подлинности подписи и верности перевода, копий документов и выписок из них установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.14. Регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию осуществляется в день поступления запроса.
- Запрос заявителя регистрируется в журнале входящей корреспонденции Специалиста в течение времени, необходимом для проведения первичной проверки предоставляемых документов и не может превышать 15 минут.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
· Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях. На прилегающей территории оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
· В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.
· Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.
· Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.
· Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
· В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
· Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
· Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, место ожидания и приема заявителей, размещения и оформления визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, должны обеспечиваться:
- условиями для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;
- возможностью самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
- возможностью посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;
- надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничения их жизнедеятельности;
- дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
· Должны быть обеспечены следующие показатели доступности услуги для инвалидов:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;
- допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н;
- оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуги и использованию объектов наравне с другими лицами
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
· Критериями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством услуги;
- доступность услуги;
- доступность информации;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам муниципальной услуги.
· Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:
- достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· прием и регистрация заявок и пакета документов;
· формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления;
· рассмотрение заявок на участие в аукционе и допуск заявителя к участию в аукционе;
· проведение аукциона и подписание протокола о результатах аукциона;
· подписание договоров купли-продажи;
3.2.  Административная процедура – прием и регистрация заявок и пакета документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с комплектом документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 административного регламента.
3.2.1. При обращении заявителя в Администрацию:

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Специалист Администрации, который:
· устанавливает личность заявителя;
· проверяет соответствие данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных документах, а также удостоверяется о наличии в заявке подписи заявителя и даты;
· проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· в случае установления факта отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;
· в случае не заполнения отдельных пунктов заявки на участие в аукционе предлагает заявителю заполнить все пункты заявки для последующего принятия заявки на участие в аукционе и пакета документов.
Регистрация заявки на участие в аукционе и пакета документов осуществляется Специалистом Администрации.
Критерием принятия решений о регистрации заявки на участие в аукционе и пакета документов является факт направления заявителем заявки на участие в аукционе и пакета документов на предоставление услуги.
Результатом административной процедуры является регистрация заявки в журнале заявок участия в аукционе, либо отказ в такой регистрации.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявки на участие в аукционе, пакета документов и оформление в дальнейшем протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.
Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.
Заявитель имеет право отозвать принятую Специалистом заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме Специалиста. Администрация обязана возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем, позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (дата прекращения приема документов указывается в извещении о проведении аукциона).
3.2.2. При обращении заявителя в МФЦ:
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов:
· устанавливает личность заявителя;
· проверяет соответствие данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных документах, а также удостоверяется о наличии в заявке подписи заявителя и даты;
· проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· в случае установления факта отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;
· в случае не заполнения отдельных пунктов заявки на участие в аукционе предлагает заявителю заполнить все пункты заявки для последующего принятия заявки на участие в аукционе и пакета документов.
При приеме документов, необходимых для предоставления услуги, специалист МФЦ сверяет оригиналы документов с представленными копиями, заверяет штампом «копия верна», ставит дату и подпись (за исключением документов, которые должны быть представлены в оригинале), регистрирует заявление, выдает заявителю расписку в получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления (уведомления).
Прием, регистрация, учет заявления (уведомления) специалистами МФЦ, а также передача документов в Администрацию, осуществляются в соответствии с соглашениями о взаимодействии.
3.2.3. При направлении заявления и пакета документов по почте в адрес Администрации или МФЦ.
Регистрация полученного по почте заявления (уведомления) осуществляется Специалистом Администрации или специалистом МФЦ в день их получения.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3. Административная процедура - формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявки на участие в аукционе и пакета документов.
В случае отсутствия у специалиста Администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, специалист, направляет межведомственные запросы в государственные органы, органы местного самоуправления.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Специалист, уполномоченный на подготовку и проведение аукционов
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Направление межведомственного запроса осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо в виде бумажного документа.
Специалист формирует и направляет межведомственные запросы для получения документов и информации в ФНС России в целях получения сведений, подтверждающих факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
Критерием принятия решения о формировании, направлении межведомственных запросов является необходимость получения недостающих документов и информации для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.
Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов и сведений, необходимых для предоставления услуги.
Способом фиксации административной процедуры является регистрация полученных документов.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 рабочих дней.
3.4. Административная процедура - рассмотрение заявок на участие в аукционе и допуск заявителя к участию в аукционе.
Основанием для начала административной процедуры является получение всех документов и сведений, необходимых для рассмотрения заявок на участие в аукционе и истечение срока подачи заявок.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Специалист, уполномоченный на подготовку и проведение аукционов.
Процедуру рассмотрения заявок и приложенных к ним пакетов документов осуществляет комиссия по проведению аукциона, действующая в соответствии с распоряжением Администрации Персиановского сельского поселения, утверждающим состав и полномочия такой комиссии.
Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания комиссией протокола рассмотрения заявок.
Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается всеми членами комиссии, принявшими участие в заседании, не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте торгов и не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.
Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, Специалист направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.
Уведомление о признании заявителей участниками аукциона либо об отказе в допуске их к участию в аукционе направляется заявителям по почте или вручается лично под расписку.
Администрация обязана вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.
В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.
В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона выполняется административная процедура в соответствии с пунктом 3.6 раздела 3 административного регламента.
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствует всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, выполняется процедура в соответствии с пунктом 3.6 раздела 3 административного регламента.
Критерием рассмотрения заявок на участие в аукционе является факт наличия заявок на участие в аукционе.
Результатом административной процедуры является протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.
Способом фиксации административной процедуры является подписание комиссией протокола рассмотрения заявок.

Срок административной процедуры составляет 4 рабочих дня.
3.5. Административная процедура - проведение аукциона и подписание протокола о результатах аукциона.
Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и размещение его на официальном сайте торгов.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Специалист, уполномоченный на подготовку и проведение аукционов.
Аукцион по продаже земельного участка проводится Специалистом в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, иными Федеральными законами.
Аукцион по продаже земельного участка либо аукцион на право заключения договора аренды земельного участка проводится комиссией в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, иными Федеральными законами и муниципальными правовыми актами.
В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается всеми членами комиссии, принявшими участие в заседании. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается в Администрации. Протокол о результатах аукциона составляется в порядке, предусмотренном Земельным кодексом Российской Федерации.
Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте торгов в течение одного рабочего дня со дня подписания комиссией протокола о результатах аукциона.
В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона Администрация возвращает задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.
Критерием принятия решения о проведении аукциона является дата проведения аукциона, указанная в извещении о проведении аукциона.
Результатом административной процедуры является подписанный протокол о результатах аукциона.
Способом фиксации административной процедуры является размещение на официальном сайте торгов протокола о результатах аукциона.
Срок административной процедуры составляет два рабочих дня.
3.6. Административная процедура - подписание договора купли-продажи.
Основанием для начала административной процедуры является протокол о результатах аукциона.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Специалист, уполномоченный на подготовку и проведение аукционов.
Специалист Администрации - обеспечивает в установленном порядке подготовку, оформление, проверку, визирование, и подписание проекта договора купли-продажи земельного участка по результатам аукциона, в течении одного рабочего дня, следующего за днем размещения протокола рассмотрения заявок.
Победителю или единственному принявшему участие в аукционе его участнику в десятидневный срок со дня подписания протокола о результатах аукциона направляются:
- три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка, направляется по почте заказным письмом с уведомлением или вручается лично под расписку, в том числе и через МФЦ;
В случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора купли-продажи земельного участка, не подписали и не предоставили указанные договоры Специалисту, Администрация вправе объявить о проведении повторного аукциона.
При этом:
· если решением о проведении аукциона предусмотрено проведение повторного аукциона со снижением в пределах 30 процентов начальной цены предмета аукциона и рекомендованный срок действия отчета об оценке рыночной стоимости земельного участка не истек, Администрация объявляет о проведении повторного аукциона с установлением начальной цены предмета аукциона согласно решению о проведении аукциона;
· если решением о проведении аукциона не предусмотрено проведение повторного аукциона со снижением начальной цены и рекомендованный срок действия отчета об оценке рыночной стоимости земельного участка не истек, Администрация объявляет о проведении повторного аукциона без изменения начальной цены предмета аукциона;

· Если договор купли-продажи земельного участка, в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и не представлены Специалисту Администрации:
- Администрация в течение 10 рабочих дней со дня истечения тридцати дней после направления победителю аукциона проекта договора купли-продажи земельного участка, с указанием в качестве покупателя (заявителя), сделавшего предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона;
· В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи земельного участка, этот участник не представил в Специалисту Администрации подписанные им договоры, Администрация, вправе объявить о проведении повторного аукциона (при условии, что рекомендованный срок действия отчета об оценке рыночной стоимости земельного участка не истек).
Критерием принятия решения о подготовке и направлении проекта договора купли-продажи земельного участка, является наличие протокола о рассмотрении заявок либо протокола о результатах аукциона.
Результатом данной административной процедуры является договор купли-продажи земельного участка.

Способом фиксации административной процедуры является подписание договора купли-продажи земельного участка.

3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги указана в Приложении № 3 Административного регламента.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации Персиановского сельского поселения.
4.2. Глава Администрации Персиановского сельского поселения определяет порядок и планирует периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок, контролирует полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
Плановые проверки полноты и качества предоставленных муниципальных услуг осуществляются ежемесячно. Внеплановые проверки проводятся по результатам выявленных в ходе предоставления муниципальных услуг нарушений.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.
4.3. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.
4.4. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется гражданами, их объединениями и организациями в соответствии с действующим законодательством.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ,
А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявители либо их представители вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу и (или) его должностных лиц (далее – жалоба).
5.2. Предметом жалобы может быть:

· Нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
· Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
· Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
· Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.
· Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.
· Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.
· Отказ должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба на действия, указанные в пункте 5.2., может быть направлена в адрес Администрации Персиановского сельского поселения на имя главы Администрации поселения или его заместителя.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Администрацию Персиановского сельского поселения.
5.5. Жалоба может быть подана и принята в Администрации при личном обращении, а так же может быть направлена почтой, в том числе электронной с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации.
5.6. Жалоба должна содержать:
· Наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации Персиановского сельского поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
· Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.
· Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица.
· Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию Персиановского сельского поселения, подлежит рассмотрению главой Администрации поселения в течение 30 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. Рассмотрение жалобы, поступившей в установленном порядке, может быть приостановлено в случаях, предусмотренных действующим законодательством.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимает одно из следующих решений:
· Удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а так же в иных формах.
· Отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.8. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, то он вправе обратиться в суд.
5.11. Заявитель вправе получить от органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу, информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.12. Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы, по его заявлению, может быть осуществлено в письменной форме при личном обращении заявителя, в письменной форме почтовым отправлением, в электронном виде на электронный адрес заявителя либо в телефонном режиме.
Главный специалист по
делопроизводству и архивной работе                                             Т.Н. Грачева
Приложение №1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности по результатам аукциона»
ИНФОРМАЦИЯ
о месте нахождения, графике работы, официальном сайте, адресе электронной почты муниципального автономного учреждения Октябрьского района "Многофункциональный центр по предоставлению

государственных и муниципальных услуг"

	№

п/п
	Адрес
	Контактные телефоны, адрес электронной почты, адрес официального сайта
	Режим работы

	Муниципальное автономное учреждение Октябрьского района "Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг"

	1. 
	346480, Ростовская область, Октябрьский район,

р.п. Каменоломни,

ул. Дзержинского, д.67
	горячая линия: 
+7(86360)2-12-25
консультант: 
+7(86360)2-12-27

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Режим работы:

Понедельник — выходной

Вт. — Ср.: 08.00 — 17.00
Без перерыва

Четверг: 08.00 — 20.00
Без перерыва

Пятница: 08.00 — 17.00
Без перерыва

Суббота: 08.00 — 16.00
Без перерыва

Воскресенье — выходной

	Территориально обособленные структурные подразделения

МАУ МФЦ Октябрьского района

	2. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,
п. Персиановский,

ул. Мира, д.19
	+7 (86360) 3-52-94

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Пт.: 08.00 — 17.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Суббота: 08.00 — 16.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Воскресенье — выходной

	3. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

с. Алексеевка,

ул. Ленина, д.13
	+7 (86360) 3-35-60

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Чт.: 08.00 — 14.30

Перерыв: 12.00 — 12.30

Пятница: 08.00 — 17.00

Перерыв: 12.00 — 13.00

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной


	4. 
	 Ростовская обл.,

Октябрьский район,

х. Красный Кут,

ул. Калинина, 2 б
	+7 (86360) 3-33-31

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вторник: 08.00 — 13.00

Без перерыва

Ср. — Пт.: 08.00 — 15.30

Перерыв: 12.30 — 13.00

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	5. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

х. Красный Луч,

ул. Центральная,58
	+7 (86360) 3-37-05

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Пт.: 09.00 — 13.00

Без перерыва

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	6. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

х. Керчик-Савров,

ул. Советская, 38
	+7 (86360) 3-73-39

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вторник: 08.00 — 14.30

Перерыв: 12.00 — 12.30

Ср. — Пт.: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Суббота: 08.00 — 10.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	7. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

п. Новосветловский,

ул. Мокроусова, д. 251
	+7 (86360) 2-03-12

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Сб.: 08.00 — 12.48

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	8. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

п. Новокадамово,

ул. Шоссейная, д. 1
	+7 (86360) 3-79-25

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Пт.: 08.00 — 16.00

Перерыв: 12.00 — 13.00

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	9. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

ст. Бессергеневская,

ул. Комарова, 5 а
	+7 (86360) 3-71-36

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Пт.: 08.00 — 14.30

Перерыв: 12.00 — 12.30

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	10. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,
п. Новозарянский,

ул. Ленина, 35
	+7 (86360) 3-78-44

электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Сб.: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	11. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

п. Казачьи Лагери,

ул. Российская,7
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Пт.: 08.00 — 17.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Суббота: 08.00 — 16.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Воскресенье — выходной

	12. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,
ст. Кривянская, ул. Школьная,48
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Пт.: 08.00 — 17.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Суббота: 08.00 — 16.00

Перерыв: 12.00 — 12.48

Воскресенье — выходной

	13. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

п. Интернациональный,

ул. Железнодорожная, 57 «б»
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Сб.: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	14. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

сл. Красюковская,

ул. Советская,41
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Пт.: 08.00 — 16.00

Перерыв: 12.00 — 13.00

Суббота: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	15. 
	Ростовская обл.,

Октябрьский район,

п. Красногорняцкий,

ул. Чапаева, 26 «а»
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вт. — Сб.: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной

	16. 
	 Ростовская обл.,

Октябрьский район,

х. Киреевка,

ул. Ленина, 1
	электронная почта:

oktmfc@mail.ru
официальный сайт:

http://okt.mfc61.ru
	Понедельник — выходной

Вторник: 08.00 — 14.30

Перерыв: 12.00 — 12.30

Ср. — Пт.: 08.00 — 12.00

Без перерыва

Суббота: 08.00 — 10.00

Без перерыва

Воскресенье — выходной


Приложение №2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности по результатам аукциона»
ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В УКЦИОНЕ
ЗАЯВКА

на участие в аукционе

«____» __________ 20__г.

_______________________________, именуем____ далее Претендент, принимает решение об участии в аукционе по предоставлению по договору купли-продажи земельного участка площадью _______, с кадастровым номером 61:28: ___________________ из земель ___________________________, расположенного по адресу: Ростовская область, Октябрьский район, ___________________________________________, 
для ____________________________________________________.

Банковские реквизиты счета для возврата задатков:

Наименование банка получателя: _______________________________________

ИНН (банка): ______________________ 
БИК (банка): _____________________ 
Корреспондентский счет (банка): ____________________

Код подразделения банка по месту ведения счета (карты): ______________ 
Счет получателя: ___________________________________

С порядком и условиями проведения аукциона по предоставлению по договору купли-продажи вышеуказанного земельного участка ознакомлен(а).

Порядок и условия проведения аукциона мне ясны и понятны, каких-либо возражений не имею. 

Обязуюсь:

Соблюдать условия и порядок проведения аукциона.

В случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи земельного участка с покупной ценой, установленной по итогам аукциона. В течение 5 рабочих дней со дня заключения договора купли-продажи перечислить на счет Продавца покупную цену.

Претендент: ____________________

(ФИО, паспортные данные адрес регистрации гражданина / ОПФ, наименование, место нахождения, ИНН, КПП, ОГРН юридического лица)

Подпись лица, принявшего заявку: __________________/ _____________

№_____ от «___» _________20__г. Время: ______
Приложение №3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности по результатам аукциона»
БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

















Главный специалист по

делопроизводству и архивной работе                                                                  Т.Н. Грачева
Прием и регистрация заявок и пакета документов





Проверка документов на комплектность





Администрация поселения





ЕПГУ





МФЦ





Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 





По почте





Передача заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию поселения








Формирование и направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) 





Рассмотрение заявок на участие в аукционе и подписание протокола





Уведомление о допуске к участию в аукционе





Уведомление об отказе в допуске к участию в аукционе





Проведение аукциона и подписание протокола





Подписание договора купли-продажи








